
ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
            ขั้นตอนการบริการ 
                     ขั้นตอนที่ 1 ยื่นคำร้องขอรับข้อมูลข่าวสาร 
                     ขั้นตอนที่  2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
                     ขั้นตอนที่ 3  ดำเนินการจัดหาข้อมูลเอเสนอให้ผู้บริหารอนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
             
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ 4 ขั้นตอน     รวมระยะเวลา 7 นาที/ราย 

แผนผังขั้นตอนและกำหนดเวลาการ 
ขอข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

 
 

บริการข้อมูล หลักฐาน 

1.  ขอบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 

2.  หนังสือรับรองเงินเดือน/ 

     ค่าจา้งและค่าตอบแทน 

1.  สำเนาบัตรประชาชนหรือสำเนา 

     บัตรประจำตัวนักศึกษา 

2.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จประมาณ  7  นาที 

ยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน 
ตรวจสอบเอกสาร / หลักฐาน  ใช้เวลา  2  นาที 

ผูบ้ริหารอนุมัติ จัดหาข้อมูล เพื่อเสนอให้ผู้บริหารอนุมัติ 


